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REPUBLIKA E SHQ_IPERISE
GJYKATA E RRETHIT GJYQESOR SARANDI:

Nrd):Fprot. ] Sarandé daté 26.06.2017
URDHER

Nrf2Daté 26.07.2017
(Pér zbatimin e rregullores sé Arkivit
Pér Njésimin e Dokumentit Administrativ)

N¢ Sarand€ sot né daté 26.07.2017.
Uné Alltun CELA, né cilésin€ e Kryetarit t&€ Gjykatés, bazuar :
Ne ligjin nr.98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor né Republikén e Shgipérise”,

“Kompetencat e kryetarit té gjykatés” Ligjin nr.9154, daté 06.11.2003 “Pér Arkivat” VKM nr. 903,
daté 17.12.2014 “Pér krijimin e Arkivit Shtetéror té Sistemit Gjyqésor”, shkresén me nr.123/1 prot,
daté 10.07.2017,nenin 11, pika b e ligjit nr.9154, daté 06.11.2003 “Pér Arkivat” vendimin nr.4, daté
19.06.2017 t&€ Késhillit t& Larté t& Arkivave pér miratimin e “Rregullores sé njésuar té punés me
dokumentet né autoritetet publike té Republikés sé Shqipérisé” :

10.

11.

URDHEROJ

Qe t& gjithé gjyqtarét dhe punonjésit e administratés né hartimin e akteve zyrtare , duhet té
zbatojné vendimin nr.4, daté 19.06.2017 t& Késhillit t& Larté t& Arkivave pér miratimin e
“Rregullores sé njésuar té punés me dokumentet né autoritetet publike (é Republikés sé
Shqipérisé” n€ hartimin e shkrimit kompjuterik t&€ zbardhjes sé vendimeve gjygésore dhe
shkresave zyrtare qé& pérpilohen prej tyre.

Dokumentat administrative, t& pérpiluara sipas Normave Tekniko-Profesionale t&€ Republikés
sé€ Shqipérisé duhet t& jen& né pérputhje me modelet bashkéngjitur kétij urdhéri.

Siglimi i kopjes s€ dyté t& dokumenteve t€ kryhet si mé poshté:

Konceptoi: Nistore e emrit, piké, Mbiemri i Ploté, nénshkrimi i konseptuesit.

Pranoi: Nistore e emrit, piké, Mbiemri i Ploté, nénshkrimi i pérgjegjésit té strukturés sé
nivelit té paré ...

Dokumentet t€ pérpilohen me shkrim Times New Roman, me madhési 12 dhe hapésira
midis rreshtave té jeté 1.15, si dhe né anésore té lihen 3 cm bosh, ndérsa né krye e né€ fund t&
fages nga 2 cm.

Dokumentet té pérpilohen né bazé té rregullave drejétshkimore, ku t€ pérdoren gérmat (€)dhe
(¢) si dhe kryeradhét.

Struktura t& shénohet né dokumentet administrativé vetém né nivelin e strukturés mé té larté,
qé ka konceptuar dokumentin.

Titullari i institucionit &shté struktura mé vete , né rastin e dokumenteve té konceptuara nga
ai dhe né kéto dokumente t& shénohet si strukturé me vete emértesa e titullarit.

Sekretari, nénpunési gjygésor dhe Arkivisti i institucionit njofton titullarin n€ t€ gjitha rastet
kur shkresat nuk pérpilohen siaps kétij urdhéri.

Cdo shkresé gé& u drejtohet institucioneve shtetérore nga sektorét e institucionit duhet té
krijohet dhe nénshkruhet nga konceptuesi dhe té miratohet nga titullari i institucionit.
Ngarkohet specialisti i 1T-s&, q& té istalojé n& té gjitha kompjuterat e gjyqtaréve dhe
administratés, modelin € miratuar té shkrimit

Me zbatimin e kétij urdhéri Ngarkohet Kancelari i Gjykatés , i cili do t&€ ndjeké& zbatimin dhe
marrjen € masave pér zbatimin e “Rregullores sé njésuar 1é punés me dokumentet né
autoritetet publike té Republikés sé Shqipérisé”.

Kopje e kétij urdhéri dhe té rregullores bashkéngjitur dhe shtojcat, tu vinen né dizpozicion
gjyqtaréve dhe administratés.



3 =

12. Cdo veprim né€ kundérshtim me kété urdhér
administrative.

13. Ky urdhé&r hyn né€ fuqi menj&heré.

e me rregulloren pérbén pérgjegjési



