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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E DREJTESISE
ARKIVI SHTETEROR I SISTEMIT GJYQESOR

N¢é mbéshtetje t€ ligjit nr. 9154, daté 06.11.2003, “Pér Arkivat”, neni 20, pika 4, VKM nr. 888,
daté 31.12.2019, “Pér organizimin dhe funksionimin e Arkivit Shtetéror t€ Sistemit Gjyqésor”
paragrafi I, pika 12, germa d, drejtuesi i Arkivit Shtetéror té Sistemit Gjygésor miraton
metodikén si mé poshté.

RREGULLORE
Nr. 202 prot., daté 15.05.2023
MBI METODIKEN E PUNES ARKIVORE TE FONDKRIJUESVE TE SISTEMIT TE DREJTESISE

Neni 1 - Baza ligjore dhe objekti

1.1 Kjo rregullore u hartua bazuar né Ligjin 98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor né
Republikén e Shqipéris€”, Ligjin 97/2016 “Pér organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé né
Republikén e Shqipérisé, Ligjin nr. 9154, daté 06.11.2003, “Pér Arkivat”, VKM nr. 888, daté
31.12.2019, “Pér organizimin dhe funksionimin e Arkivit Shtetéror t& Sistemit Gjyqésor”,
“Normat tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor né Republikén e
Shqipéris€” dhe listat tip me afatet e ruajtjes t€ miratuara nga Késhilli i Larté Gjyqésor dhe

Prokuroria e Pérgjithshme.

1.2 Kjo rregullore ka pér objekt pércaktimin e rregullave praktike té punés metodologjike me
dokumentacionin arkivor, posagérisht gjygésor dhe hetimor, té gjykatave dhe prokurorive prané
tyre, té juridiksionit té pérgjithshém dhe té posacém, té shkallés sé paré dhe té apelit, me gellim
sigurimin e efigencés arkivore dhe aksesit pér té interesuarit.

Neni 2 — Pérkufizime

2.1 Me dokumentacion arkivor kuptohet ¢do akt apo e dhéné e regjistruar gé merretapo prodhohet
né formé fizike dhe/apo elektronike né pérmbushje té veprimtarisé ligjore e administrative té fond-
krijuesit.



2.2 Me dokumentacion arkivor hetimor kuptohet ¢do akt né funksion té njé hetimi, kallzimi dhe/apo
procedimi penal té kryer gjaté veprimtarisé sé fond-krijuesit.

2.3 Me dokumentacion arkivor gjygésor kuptohet ¢do akt né funksion té dhénies sé njé vendimi
gjyqgésor gjaté veprimtarisé ligjore té fond-krijuesit.

2.4 Me dokumentacion arkivor jo-administrativ kuptohen té gjitha aktet e pérmendura né pikat
2.2 & 2.3 mé sipér, né varési té tipologjisé sé fond-krijuesit gjaté veprimtarisé sé tij.

2.5 Me dokumentacion arkivor administrativ kuptohen té gjitha aktet e tjera pérvec atyre té
pérmendura né pikat 2.2 & 2.3 mé sipér gjaté veprimtarisé sé fond-krijuesit.

2.6 Me dokument arkivor me vleré ruajtjeje té pérhershme kuptohet ¢do akt i klasifikuar RHK né
pérputhje me legjislacionin né fugi.

2.7 Me dokument arkivor me vleré ruajtjeje té pérkohshme kuptohet ¢do akt i klasifikuar si i tillé
gé humb vlerén e ruajtjes né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

2.8 Me njési ruajtje arkivore kuptohet térésia e dokumentacionit arkivor té pérfshiré né njé dosje
té caktuar.

2.9 Me regjistrér dhe indeks kuptohen mjetet e evidentimit gé mban fond-krijuesi pér t¢ mundésuar
aksesin ligjor pér personelin si dhe efektivitetin e shkémbimit té informacionit me palét dhe
persona té treté.

2.10 Me kodeks kuptohet Regjistri i Vendimeve (Civile e Penale) si dhe Regjistri i
Vendimeve té kallzimeve penale né formé libri té lidhur me té gjitha vendimet pérfundimtare
té gjykatés né afatet ekstreme té njé viti kalendarik.

2.11 Me pérpunim kuptohet sistemimi dhe inventarizimi i dokumentacionit arkivor nga fond-
krijuesi pérpara vlerésimit té afateve ligjore té ruajtjes sé dokumentacionit arkivor.

2.12 Me transferim kuptohet ndryshimi i kujdestarisé fizike t¢ dokumentacionit arkivor RHK té
dérguar pér verifikim nga fond-krijuesi tek ASHSGJ.

2.13 Me dorézim kuptohet ndryshimi i kujdestarisé fizike dhe ligjore té dokumentacionit arkivor
RHK nga fond-krijuesi tek ASHSGJ.

2.14 Me asgjésim kuptohet procedura pér vlerésimin e dokumentacionit arkivor té pérkohshém qé
ka humbur vlerén e ruajtjes dhe shkatérrimi fizik i tij.

2.15 Me vendruajtje kuptohet mjedisi fizik ku administrohet dhe ruhet dokumentacioni arkivor.

2.16 Me fond-krijues kuptohet ¢do gjykaté dhe prokurori e juridiksionit té pérgjithshém dhe té
posacém, e shkallés sé paré dhe apelit, si dhe ¢do institucion tjetér pjesé e sistemit té drejtésisé qé
dorézon dokumentacion arkivor né Arkivin Shtetéror té Sistemit Gjyqgésor [ASHSGJ].



2.17 Me fond arkivor né ASHSGJ kuptohet térésia e pasurisé dokumentare arkivore RHK e marré
né dorézim né kujdestariné ligjore dhe fizike t&é AShSGJ.

2.18 Me fond arkivor té fond-krijuesit kuptohet térésia e pasurisé dokumentare me afat ruajtje té
pérhershém apo té pérkohshém né kujdestariné ligjore dhe fizike té fond krijuesit.

Neni 3 — Menaxhimi i rrjetit arkivor té sistemit té Drejtésisé

3.1 Arkivi Shtetéror i Sistemit Gjygésor ka pérgjegjési ligjore pér menaxhimin e veprimtarisé sé
rrjetit arkivor té sistemit té drejtésisé népérmjet aplikimit té njé metodike té unifikuar si dhe pér
verifikimin e zbatimit té legjislacionit arkivor né lidhje me krijimin, evidentimin, p&rpunimin,
ruajtjen, mirémbajtjen, pérdorimin, shfrytézimin, dorézimin dhe asgjésimin e dokumentacionit
arkivor nga fond-krijuesit e sistemit.

3.2 ASHSGJ i propozon Ministrit té Drejtésisé ngritjen e Komisionit Epror té Ekspertizés sé
Sistemit Gjyqésor, i cili mbikqyr veprimtariné e Komisionit té Ekspertizés té fond-krijuesit dhe
procesin e asgjésimit té dokumentacionit arkivor té vecuar pér asgjésim prej tij duke miratuar ose
kthyer pér rishgyrtim vendimet pérkatése.

3.3 ASHSGJ ngre me urdhér té posagcém njé grup pune me tre anétaré pér verifikimin e procesit
té transferimit té dokumentacionit nga fond-krijuesi.

3.4 ASHSGJ pranon ose refuzon kérkesén pér transferimin e dokumentacionit duke dhéné arsyet
pérkatése, kontrollon pérputhshmériné e listés paraprake té dokumentacionit té transferuar, kryen
verifikimin e brendshém té c¢do dosje, pérpilon raportin pérkatés dhe inventarin e saktésuar té
dokumentacionit né format elektronik sipas radhés sé transferimeve té kryera dhe né varési té
kapaciteteve njerézore e infrastrukturore.

3.5 ASHSGJ merr né dorézim dokumentacionin arkivor né pérputhje me legjislacionin né fuqi
pasi fond-krijuesi ka pérmbushur detyrimet gé rrjedhin nga raportet né lidhje me dokumentacionin
arkivor té transferuar, vecanérisht dérgimit té inventaréve vjetoré té rifreskuar té fondit té tyre
arkivor sipas dispozitave té késaj rregulloreje.

3.6 ASHSGJ nuk asgjeson dokumentacion arkivor pa pélgimin e fond-krijuesit gé e ka dorézuar.

3.7 Té gjitha aktet e pérpunimit, transferimit, dorézimit dhe asgjesimit regjistrohen né regjistrin e
korrespondencés me numér protokolli té fond-krijuesit dhe t& ASHSGJ.

Neni 4 — Administrimi i njésisé sé ruajtjes prané fond-krijuesit

4.1 Dosja fizike e ¢éshtjes arkivohet nga kancelari i fondkrijuesit kur vendimi i gjykatés ose i
prokurorisé pér kallzim merr formé té preré.



4.2 Njésia e ruajtjes ose fashikulli gjygésor identifikohet nga numri dhe data e vendimit
gjygésor.

4.3 Njésia e ruajtjes ose fashikulli hetimor identifikohet nga numri dhe data e vendimit té
kallzimit.

4.4 Kur njésia e ruajtjes ose fashikulli ka disa volume, ato evidentohen sipas radhés sé formimit
né volume me fraksion.

4.5 Seria e dosjes sé ¢éshtjes pércaktohet né varési té objektit nga gjyqtari i ¢éshtjes ose kancelari
i fondkrijuesit. Seria shénohet né pjesén e sipérme, krahu i djathté i kapakut té dosjes: 4.5.1 RHK
[shkronjéa kapitale] pér serité gé ruhen pérgjithmoné; &

4.5.2 P [shkronjé kapitale] pér serité me afat ruajtje té€ pérkohshme.

4.6 Numri i serisé sé dosjes, numri dhe data e vendimit té formés sé preré, dhe data e afatit té
ruajtjes pér dosjet me afat ruajtje té pérkohshme regjistrohen né Kodeksin e vendimeve té formés
sé preré si dhe né Regjistrin Themeltar dhe né sistemin kompjuterik/elektronik t& menaxhimit té
céshtjeve té fondkrijuesit.

Neni 5 - Administrimi i dokumentacionit arkivor prané fond-krijuesit

5.1 Dokumentacioni me vleré arkivore administrohet, ruhet dhe shérbehet prané fond-krijuesit
sipas afateve ligjore derisa humb vlerén e ruajtjes apo dorézohet prané ASHSGJ né pérputhje me
pércaktimet ligjore.

5.2 Administrimi i dokumentacionit elektronik me informacion té futur drejtpérsédrejti né
sistem si edhe imazhet e skanuara té dokumentacionit fizik éshté pérgjegjési e fondkrijuesit
gé mbéshtetet né sistemin e kompjuterizuar/ automatizuar t€ menaxhimit té ¢éshtjeve.

5.3 Regjistrat dhe indekset e céshtjeve té pérfunduara arkivohen kur té gjitha céshtjet e
pérfshira né to kané marré formé té preré dhe ruhen pérheré prané fond-krijuesit.

5.4 ASHSGJ mbikqyr kushtet e ruajtjes dhe té sigurisé sé dokumentacionit arkivor si dhe aksesin
e autorizuar né vendruajtjet prané fond-krijuesit.

5.5 Né rast mungese té hapésirés sé pérshtatshme apo rreziku pér démtimin serioz té
dokumentacionit arkivor, me kérkesé té fond-krijuesit, ASHSGJ autorizon marrjen e mjediseve
funksionale gé plotésojné kriteret ligjore pér ruajtjen e tij jashté godinés sé fond-krijuesit sipas
legjislacionit né fugi.



Neni 6 — Pérpunimi i dokumentacionit arkivor nga fond-krijuesi

6.1 Dokumentacioni pérpunohet dhe inventarizohet pér ¢do vit, né kuti arkivore sipas standardeve
té miratuara nga KLA, ve¢cmas pér RHK dhe vegcmas pér até té pérkohshém, gjashtémujorin e paré
té vitit pasardhés.

6.2 Dokumentacioni administrativ pérpunohet dhe inventarizohet né pérputhje me Normat
Tekniko Profesionale dhe Metodologjike té Shérbimit Arkivor né Republikén e Shqipérisé [model
6 dhe model 7].

6.3 Dokumentacioni jo-administrativ pérpunohet dhe inventarizohet, né ményré progresive duke
u rradhitur sipas numrit té vendimit gjyqgésor [gjykata] apo numrit té procedimit penal [prokuroria]
né ményré progresive, pér ¢do seri individualisht té renditur né ményré progresive, (model 1
gjykata dhe model 2 prokuroria).

6.4 Dosja gjygésore ose hetimore pérpunohet dhe inventarizohet duke listuar ¢do akt té
administruar si pjesé e saj [inventar i brendshém]. Né té njéjtén ményré perpunohet dhe
inventarizohet edhe néndosja e administruar né dosjen kryesore.

6.5 Né rast se té dhénat e kapakut té njé dosje gjygésore ndryshojné nga vendimi i zbardhur né
inventar shénohen té dhénat e kapakut bashké me té dhénat e vendimit té zbardhur né kllapa.

6.6 Inventari i dokumentacionit arkivor miratohet nga titullari i fond-krijuesit. Inventari pér
dokumentacionin jo-administrativ RHK (model 1 gjykata dhe model 2 prokuroria) shérben edhe
si inventar dorézimi.

6.7 Kutia ku ruhet dokumentacion jo-administrativ etiketohet me té dhénat e méposhtme: Emri i
fond-krijuesit; Viti; Seria; Sasia; Numri i paré dhe i fundit i vendimeve.

6.8 Kutia ku ruhet dokumentacion administrativ etiketohet me té dhénat e méposhtme: Emri i
fond-krijuesit; Struktura; Dega e veprimtarise; Viti; Numri i paré dhe i fundit i dosjeve.

Neni 7 - Vlerésimi i afateve té ruajtjes sé€ dokumentacionit arkivor
7.1 Vlerésimi i afateve ligjore té ruajtjes sé dokumentacionit arkivor té fond-krijuesit kryhet nga
Komisioni i Ekspertizés.

7.2 Komisioni i Ekspertizés ka né pérbérjen e tij 5 anétaré. Ai ngrihet me urdhér té titullarit té
fond-krijuesit brenda muajit té paré té ¢do viti né pérputhje me Normat Tekniko Profesionale dhe
Metodologjike t& Shérbimit Arkivor né Republikén e Shqipérisé.

7.3 Periudha e ruajtjes sé dokumentacionit gjyqgésor dhe hetimor pércaktohet né listén tip me afatet
e miratuara nga Késhilli i Larté Gjygésor dhe Prokuroria e Pérgjithshme pér fond-krijuesit né
varési té tyre.

7.4 Periudha e ruajtjes sé dokumentacionit administrativ pércaktohet né listén tip me afatet e



miratuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave.

7.5 Nése dokumentacioni elektronik né administrim té fond-krijuesit nuk éshté i dubluar me
dokumentacion fizik, ai ruhet pér té paktén té njéjtén periudhe kohe si dokumentacioni fizik
sipas legjislacionit né fuqi.

Neni 8 — Transferimi i dokumentacionit RHK nga fond-krijuesi né ASHSGJ

8.1 Fond-krijuesi ka detyrimin t’i ofrojé ASHSGJ dokumentacionin arkivor RHK pér té cilin nuk
éshte mé pérgjegjés pér arkivim pasi ka plotésuar afatin ligjor té ruajtjes e shfrytézimit prané tij
né pérputhje me legjislacionin né fugi. Dokumentacioni transferohet i pérpunuar, i sistemuar dhe
i inventarizuar nga fond-krijuesi, pér ¢cdo vit kalendarik, né kuti RHK sipas standardeve té
vendosura nga DPA:

8.1.1 Dokumentacioni jo-administrativ i klasifikuar sipas serisé pérkatése né ményré progresive,
i rradhitur sipas numrit té vendimit apo numrit té procedimit né ményré progresive;

8.1.2 Dokumentacioni administrativ i rradhitur sipas sektoréve pérkatés né pérputhje me rradhén
gé kané ato né strukturén organizative té fond-krijuesit, ose degés sé veprimtarisé né mungese té
strukturés, né rend progresiv sipas réndésisé sé ¢éshtjes.

8.2 Fond-krijuesi i drejtohet me kérkesé zyrtare ASHSGJ, duke saktésuar vitin dhe véllimin total
dokumentar, bashké me inventarin [listén] paraprake né format elektronik Excel sipas tabelave
bashkélidhur (model 1 gjykata dhe model 2 prokuroria).

8.3 Né rast pranimi té transferimit, pas dakordésimit paraprak me ASHSGJ pér datén, fond-
krijuesi transferon me autorizim nga drejtuesi i tij né kujdestaring fizike t¢ ASHSGJ,
dokumentacionin me procesverbal, té nénshkruar nga té paktén 2 specialisté pér secilén palé né
pérputhje me listén e dérguar paraprakisht, duke specifikuar numrin total té dosjeve.

8.4 Dokumentacioni arkivor kalon né kujdestariné fizike t¢ ASHSGJ vetém pasi kontrolli me
sondazh i pérputhshmériné e listés me dokumentacionin fizik arkivor RHK té transferuar rezulton
pa probleme.

8.5 Pas verifikimit t& brendshém té ¢do dosje té transferuar dhe kontrollit té pérputhshmérisé sé
listés me dokumentacionin fizik, ASHSGJ pérpilon Raportin me pasaktésité e konstatuara dhe
dokumentacionin e keg-klasifikuar.

8.6 Dokumentacioni i keg-klasifikuar (me afat ruajtje té pérkohshém) higet nga inventari pérkatés
RHK duke njoftuar fond-krijuesin, i cili e térheq fizikisht pérpara paraqitjes sé kérkesés sé radhés
pér transferim dokumentacioni arkivor pér vitin pasardhés.

8.7 Raporti i pérpiluar bashké me inventarin e saktésuar t¢ dokumentacionit té transferuar né
format elektronik i dérgohet fond-krijuesit.



8.8 Palét dakordésohen pér gjetjet e raportit brenda 30 ditésh dhe fond-krijuesi i dérgon ASHSGJ
inventarin pérfundimtar té miratuar té dokumentacionit té vitit pérkatés.

8.9 Né rast transferimi dokumentacioni arkivor shtesé pér njé vit té caktuar, ai integrohet né
inventarin e vitit pérkatés. Inventari i re-freskuar pér vitin pérkatés pérgatitet nga ASHSGJ dhe
miratohet nga fond-krijuesi né pérputhje me pikén 8.8 mé sipér.

8.10 Transferimi i dokumentacionit arkivor prej mé shumé se 1 viti miratohet rast pas rasti, né
pérputhje me kapacitetet infrastrukturore dhe njerézore té ASHSGJ.

Neni 9 — Marrja né dorézim i dokumentacionit RHK né ASHSGJ

Dokumentacioni arkivor i transferuar kalon né kujdestariné ligjore t¢ ASHSGJ né momentin kur
fond-krijuesi i dérgon ASHSGJ inventarin pérfundimtar té dokumentacionit arkivor té transferuar
té nénshkruar e vulosur né cdo fage né pérputhje me dispozitat e késaj rregulloreje.

Neni 10 - Asgjésimi i dokumentacionit me ruajtje té pérkohshme

10.1 Procedura pér asgjésimin e dokumentacionit arkivor gé ka humbur vlerén e ruajtjes fillon
né muajin janar té vitit pasues pas plotésimit té afatit té shfrytézimit prané fond-krijuesit.
10.2 Komisioni i Asgjésimit pérbéhet nga 5 anétaré dhe ngrihet me urdhér té titullarit t& fond-

krijuesit brenda muajit té paré té vitit né pérputhje me Normat Tekniko Profesionale dhe
Metodologjike té Shérbimit Arkivor.

10.3 Lista e dokumentacionit té vecuar pér asgjésim (atij jo-administrativ model 3 gjykata/ model
4 prokuroria dhe administrativ model 10) pérgatitet nga specialisti i arkivés dhe i propozohet pér
miratim Komisionit té Ekspertizés sé institucionit gé i ka né administrim.

10.4 Komisioni i Ekspertizés verifikon dhe merr vendim pér miratimin e listés sé dokumentacionit
té vecuar pér asgjésim. Né rast se ka dokumentacion me té dhéna té réndésishme, Komisioni i
Ekspertizés mund té vendosé pér shtyerjen e afatit té ruatjes.

10.5 Vendimi i Komisionit té Ekspertizés (model 9), shogéruar me listén e dokumentacionit jo-
administrativ té veguar pér asgjésim té firmosur né ¢do fleté nga punonjési gé ka béré pérpunimin,
pas miratimit nga titullari i institucionit fond-krijues, i dérgohet pér miratim Komisionit Epror té
Ekspertizés sé Sistemit Gjygésor. Né rast se Komisioni Epror verifikon se né listén e vecimit ka
dokumentacion me té dhéna té réndésishme, ai lejon asgjésimin vetém pasi fond-krijuesi ka
realizuar digjitalizimin e dokumentacionit.

10.6 Dokumentacioni arkivor gé ka humbur vlerén e ruajtjes asgjésohet nga Komisioni i
Asgjésimit me procesverbal (model 12) né pérputhje me Normat tekniko profesionale dhe



metodologjike t& shérbimit arkivor.

10.7 Kryetari i Komisionit t& Ekspertizés sé fond-krijuesit konfirmon pérpara fillimit t& procesit
{8 asgjésimit se vendimet pjesé e dokumentacionit arkivor t& pérfshiré né listén e vegimit &shté e
ruajtur né kodeksin e vitit pérkatés. N& rast se ka mungesé né kodeks, vendimi shképutet nga
njésia e ruajtjes s& pérgatitur pér agjésim, dhe ruhet pérgjithmoné.

10.7 Shkatérrimi i dokumentacionit fizik n& administrim t& fond-krijuesit b&het né prani t&
kancelarit t€ tij.

10.8 Shkatérrimi i dokumentacionit fizik n& administrim t& ASHSGJ béhet né prani t& drejtorit
apo njé personi t& deleguar prej tij.

10.9 Ményra e asgjésimit t& dokumentacionit fizik pérfshin por nuk kufizohet vetém né grirjen
me pajisjen pérkatése dhe djegien. ;

10.10 Fond-krijuesi kryen asgjésimin/shkatérrimin/fshirjen ¢ dokumentacionit elektronik nga
pajisja elektronike e ruajtjes s& tij né pérputhje me politikat, progedurat, rregullat dhe udhezimet
e pércaktuara nga institucioni pérgjegjés pér administrimin e sistemit t€ kompjuterizuar t&
menaxhimit t& ¢céshtjeve.

10.11 Vendimi i Komisionit t& Ekspertizé€s, Vendimi i Komisionit Epror t& Ekspertizés s&

Sistemit Gjyqésor, lista e vegimit dhe procesverbali i asgjésimit ruhen pérgjithmoné.

Neni 11 — Dispozité kalimtare

Dokumentacioni arkivor i pérpunuar nga fond-krijuesi n& p&rputhje me inventarin tip n€ fuqi
pérpara hyrjes né fuqi t& késaj rregulloreje do t& pranohet pér transferim dhe/apo asgjésim deri
me 30.11.2023.

Neni 12 — Hyrja né fuqi
12.1 Kjo rregullore hyn né fuqi menjéherg.

12.2 Urdhri nr. 46, dats 15.06.2022, “Pér miratimin e rregullores mbi metodikén dhe tipologjing
e menaxhimit t& arkivés gjyqésore” si dhe ¢do akt tjetér i titullarit t&¢ ASHSGJ g€ bie né

kundérshtim me t&, shfuqizohet.




Model 1

INVENTARI | DOSJEVE

GJYKATAE

Viti

Té dhéna mbi dosjen Titulli i dosjes
Nr. N Dt N Dt Afatii Nr_. . | Shénime
- L - - | Palét né proces | Seria | Objekti atll | Kuuse
regjistri | regjistri | vendimi | vendimi ruajtjes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Mbyllet me nr. rendor (
Punoi:
Miratoi
Titullari i institucionit fondkrijues
Model 2
INVENTARI | DOSJEVE
PROKURORIAE
Viti
Té dhéna mbi dosjen Titulli i dosjes
Nr y— e Nr. Shénime
: Nr. Dt. Nr. Dt. Palét né . . .. | Afatii | Kutisé
i e . . Seria | Objekti g
kallézimi | kallézimi | procedimi | procedimi proces ruajtjes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Mbyllet me nr. rendor (
Punoi:
Miratoi

Titullari i institucionit fondkrijues




Model 3

LISTA E VECIMIT TE DOSJEVE

GIJYKATAE
Viti
Té dhéna mbi dosjen Titulli i dosjes
- o - © .| Palét né proces | Seria |  Objekti alil | Kutisé
regjistri | regjistri | vendimi | vendimi ruajtjes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Mbyllet me nr. rendor ( )
Punoi:
Kryetar Anétar Anétar Anétar Anétar
Emér Emér Emér Emér Emér
mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér
nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi
Miratoi
Titullari i institucionit fondkrijues
Model 4
LISTA E VECIMIT TE DOSJEVE
PROKURORIA E
Viti
Mbyllet me nr. rendor ( )
Té dhéna mbi dosjen Titulli i dosjes
Nr — = Nr. Shénime
: Nr. Dt. Nr. Dt. Palét né . L Afatii | Kutise
e . . . Seria | Objekti -
kallézimi | kallézimi | procedimi | procedimi proces ruajtjes
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Punoi:
Kryetar Anétar Anétar Anétar Anétar
Emér Emér Emér Emér Emér
mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér
nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi
Miratoi

Titullari 1 institucionit fondkrijues




Model 6 i “Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor né
Republikén e Shqipérisé”

Emértimi i fondit

Emeértimi Struktural

DOSJE NR.

Viti

Titulli

Afati i rujatjes

Sasia e fletéve

Ka filluar mé

Ka mbaruar mé
Regjistruar né inventarin
e dosjeve me nr. rendor___



Model 7 i “Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor né
Republikén e Shqipérisé”

INVENTARI DOSJEVE TE GJYKATES/PROKURORISE

VITI
Viti (data
Numri ekstreme Sasia | Afati Numri
i kur ka e i i .
dosjeve TILULLI I DOSJES filluar e fleteve | ruajtjes Sekret kutisé Shénime
mbaruar
dosja)
Mbyllet me nr. rendor ( )
Punoi:
Miratoi

Titullari i institucionit fondkrijues

Model 9 i “Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor né
Republikén e Shqipérisé”

Vendimi i Komisionit té Ekspertizés
VENDIM
Nr. , Daté

Komisioni i Ekspertizés i

(emri i subjektit shtetéror apo jo shtetéror)

I mbledhur sot mé nén kryesine e

(emri e mbiemri dhe pérgjegjésia e kryetarit)
, pasi shqyrtoi listén e vecimit nr. té
(emri, mbiemri dhe pérgjegjésia pér secilin)
vérejti se:

(arkivi apo sekretari-arkivi)
Dosjet e pérshkruara né kété listé pérmbajné dokumente me vleré ruajtjeje té pérkohshme, qé
e kané plotésuar afatin e ruajtjes dhe nuk ka lindur nevoja e zgjatjes sé tij, prandaj vendosi
asgjésimin e tyre, sipas listés sé bashkéngjitur.

me praniné e anétaréve

paragitur nga

Kryetar Anétar Anétar Anétar Anétar
Emér Emér Emér Emér Emér
mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér
nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi



Model 10 i “Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor
né Republikén e Shqipérisé”

LISTAE VECIMIT NR

Nr. i dosjes Numri i
Nr, | Sipas listes s€ |\ gy Titulli i dosjes Shénime
inventarit afateve té
model 7 ruajtjes
Gjithésej né metér linear
(shénohet sasia né ml me numér dhe tekst)
Kryetar Anétar Anétar Anétar Anétar
Emér Emér Emér Emér Emér
mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér
nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi
Miratoi
Titullari i institucionit fondkrijues
Model 11 i “Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor
né Republikén e Shqipérisé”
Lista konkrete me afatet e ruajtjes sé Gjykatés/Prokurorisé
P L Afati i Ruajtjes
Emértimi i kategorisé sé )Y
Nr. kumen & pérfshira né TP hénim
dokume tevﬁ;fépe e Rendési Historike E pérkohshme (sa vjet) shenime
Kombétare P J
Kryetar Anétar Anétar Anétar Anétar
Emér Emér Emér Emér Emér
mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér
nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi




Model 12 i “Normave tekniko-profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor
né Republikén e Shqipérisé”

ASGJESIMI | DOKUMENTEVE PA VLERE RUAJTJEJE

PROCESVERBAL
| mbajtur sot mé datén , Né pér asgjésimin e dokumenteve
te pérfshira ne listén e vecimit nr. , Né praniné e komisionit, té pérbéré
nga:
me Kryetar .
Dokumentet e pérfshira né listén me njé véllim prej ml., u asgjésuan
me

(ményra e asgjésimit)
Komisioni ndoqi deri né fund procesin e asgjésimit.

Kryetar Anétar Anétar Anétar Anétar
Emér Emér Emér Emér Emér
mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér mbiemér
nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi nénshkrimi

Model Etikete Gjyqésore/Hetimore

ARKIVI SHTETEROR I SISTEMIT GJYQESOR
Emértimi i Fondit: Gjykata e Rrethit Gjygésor .....................

Viti Seria Nr.ivendimeve | Nr. rendor Sasia e dosjeve

KUTIA




